
 

No.PR.22.6-V1 

Prosedur Pengelolaan Program Bantuan 
Mahasiswa 

Kemahasiswaan DIR 

18 Februari 2025 

 
 

1 
 

1. Tujuan 

 Untuk meningkatkan prestasi non-akademik melalui pengembangan penalaran, minat, dan bakat 

mahasiswa dalam bentuk program bantuan mahasiswa 

 

2. Ruang Lingkup 

 Sosialisasi program bantuan mahasiswa 

 Penyusunan dan seleksi proposal program bantuan mahasiswa 

 Pembimbingan dan pelaksanaan kegiatan 

 Monitoring dan pelaporan kegiatan 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktifitas Catatan 

Dosen, melakukan seleksi Berupa wawancara berdasarkan kriteria yang ditetapkan 

Staf Kemahasiswaan, melakukan 
pendaftaran 

Pendaftaran oleh mahasiswa sendiri atau dijaring oleh dosen 
atau jurusan atau dibantu staf kemahasiswaan 

Dosen, melakukan pembinaan/ 
pembimbingan 

Pembinaan dapat berupa: 

- pelatihan 

- pelatihan yang diadakan oleh komunitas 

- mengikuti pameran/bazar 

Dosen, melakukan monitoring Monitoring dilakukan sebulan sekali 

KPI Catatan 

B.1.2.10.1 

Setiap mahasiswa wajib mempunyai karya (akademik/non 
akademik) yang bisa diikutkan pada perlombaan tingkat 
wilayah/lokal, nasional, internasional selama menempuh 
pendidikan. *)  

B.1.2.10.2.a 

Polibatam menetapkan: 

a. Persentase mahasiswa yang memiliki prestasi akademik di 
tingkat internasional minimal 0.1% dan tingkat nasional 0.2% 
terhadap jumlah mahasiswa aktif pada saat TS setiap prodi per 
3 tahun;*) 

B.1.2.10.2.b 

Polibatam menetapkan: 

b. Persentase mahasiswa yang memiliki prestasi non akademik 
di tingkat internasional minimal 0.1% dan tingkat nasional 0.2% 
terhadap jumlah mahasiswa aktif pada saat TS setiap prodi 
minimal 0,01% per 3 tahun; *) 

B.1.2.10.2.c 

Polibatam menetapkan: 

c. Persentase publikasi karya mahasiswa pada jurnal/seminar/ 
pagelaran/ pameran/presentasi minimal 1% di tingkat 
internasional dan 10% di level nasional pada saat TS setiap 
prodi per 3 tahun;*) 

B.1.2.10.2.d 

Polibatam menetapkan: 

d. Jumlah Produk/jasa karya mahasiswa, yang dihasilkan 
secara mandiri atau bersama Dosen Tetap Prodi, yang diadopsi 
oleh industri/masyarakat minimal 2 dalam 3 tahun terakhir;*) 

B.1.2.10.2.e 

Polibatam menetapkan: 

e. Jumlah luaran penelitian dan PkM yang dihasilkan 
mahasiswa minimal 1, baik secara mandiri atau bersama DTPS 
dalam 3 tahun terakhir berupa karya teknologi tepat guna, buku 
ber ISBN ataupun karya yang mendapatkan HKI. *) 
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4. Penyimpanan Data 

 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  Laporan Kegiatan No.FO.32.3.1 Format 
Laporan Kegiatan 

Unit Kemahasiswaan 5 Tahun 

2.  Laporan Evaluasi Diri No.FO.2.3.1 Format 
Laporan Evaluasi Diri 

Cloud Unit 
Kemahasiswaan 

5 Tahun 

3.  Rekapitulasi Program 
Bantuan Mahasiswa 

No.BO.22.6.1 Borang 
Rekapitulasi Program 
Bantuan Mahasiswa 

Unit Kemahasiswaan 5 Tahun 
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